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 حوكمة الشركات

 
 لمالية المؤسسات ا–قائمة طلب معلومات 

 الالتزام بحوكمة جيدة للشركات
 
برجاء تقديم مخطط يحدد أهم الشركات المساهمة والشركات القابضة والشركات التابعة        :هيكل الملكية )١

 .والفرعية، مع بيان ملكية حق الانتفاع النهائية ونسبة الأسهم التي يحملها كل مما سبق ذكره
 
 هيكل حوكمة الشركة من حيث الأجهزة المنوطة بحوكمة         برجاء تقديم مخطط يحدد    :هيكل الحوكمة ) ٢

بما في ذلك اجتماعات المساهمين ومجلس الإدارة ولجان        (الـشركة والجهـة التي ترفع تقاريرها أمامها         

المجلـس والإدارة العلـيا ولجـان الائـتمان والمراجعة الداخلية والمراجعة الخارجية ووحدات الإدارة               

 ).الرئيسية
 
برجاء تقديم تطور زمني بالعمليات الرئيسية والأحداث الهامة         :لرئيسية والأحداث الهامة  العملـيات ا  ) ٣

وعلى الأخص الاستحواذ على شركات والإندماجات وإعادة       (التـي وقعـت فـي الخمس سنوات السابقة          

سواق وما هي الأحداث الهامة التي تم الإفصاح عنها إلى الأ         ...). الهيكلة وبيع أو شراء أصول كبيرة الخ      

 في كل حالة؟
 
برجاء تقديم ترجمة إنجليزية لعقد تأسيس الشركة وغير ذلك من المستندات            :المـستندات التأسيـسية   ) ٤

 .التأسيسية
 
ما السياسات المكتوبة أو مواثيق العمل أو دلائل العمل التي تم            :السياسات المتعلقة بحوكمة الشركات   ) ٥

يق الحوكمة وأدوار العاملين بها ومسؤوليات مجلس الإدارة        وضـعها من أجل تحديد أسلوب الشركة  لتحق        

مؤسسة وتكويـنه وممارسـات الشفافية والإفصاح ومعاملة حقوق الأقلية من حملة الأسهم؟ برجاء إمداد               

 .بترجمة باللغة الإنجليزية IFCالتمويل الدولية 
 

     
  

        

  مــرآــز المـشـــروعــات الـدولـية الـخـاصــة
Center for International Private Enterprise

 

 :لمزيد من المعلومات يرجى الاتصال بالعنوان التالي
  طريق صلاح سالم، القاهرة– العبور عمارات ٣٥
  ٢٠٢-٢٦٣٠٤٥٩: فاكس   ٢٠٢-٢٦٣٠٩٢٣: هاتف
 cipe@cipe-egypt.org : إلكتروني بريد 

  www.cipe-arabia.org:  باللغة العربية الموقع 

 www.cipe.org : الإنجليزية باللغة الموقع 
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يد أحداث الشركة على مدار     هل تقر الإدارة العليا ومجلس الإدارة على مواع        : الشركة أجـنده عمـل   ) ٦

 السنة، بما في ذلك مواعيد انعقاد اجتماعات المساهمين واجتماعات مجلس الإدارة؟
 
أو ( هل تحتفظ الشركة بميثاق حوكمة الشركات الخاص بها          :بالشركةميثاق حوكمة الشركات الخاص     ) ٧

ما ...مجلس الإدارة؟ يحـدد ممارسـات الحوكمة فيها وعلى الأخص دور          ") إرشـادات "أو  " سياسـة "أي  

 الإجراءات التي تتبعها الشركة من أجل ضبط الالتزام بهذا الميثاق الخاص بحوكمتها؟
 
هل يتوافر لدى مجلس الإدارة والإدارة العليا العلم  بميثاق           :بالدولةميـثاق حوكمة الشركات الخاص      ) ٨

 أي مدى تلتزم الشركة بما ورد       ؟ وإلى )في حالة وجوده  (حوكمة الشركات الاختياري الذي وضعته الدولة       

 من أحكام في هذا الميثاق؟
 
هل تحتفظ الشركة بميثاق لأخلاق المهنة؟ برجاء إمداد مؤسسة التمويل الدولية     : ميـثاق أخلاق المهنة   ) ٩

IFC       ومن الموظفين الذين يخضعون له؟ كيف توصل الشركة مبادئها          -إن وجد -  بتـرجمة إنجليزية له 

 فين؟ وكيف تراقب الالتزام بهذه المبادئ وتطبقها؟ الأخلاقية إلى الموظ
 

 مسؤولية أساسية عن ضمان التزام الشركة       -داخل الشركة – من هو يعد المسؤول      :مسؤولية الالتزام ) ١٠

أي الدور الذي يلعبه مجلس الإدارة فيما       (بالقانـون وعقد تأسيسها وسياستها فيما يتعلق بحوكمة الشركات          

وميثاق أخلاق المهنة؟ وهل تفصح الشركة للمساهمين       ) فصاح والتعامل مع المساهمين   يتعلق بالشفافية والإ  

 على أساس دوري عن مدى التزامها بقواعدها فيما يتعلق بحوكمة الشركات؟ 
 

برجاء تقديم تفاصيل وترجمة لأية اتفاقية من اتفاقيات المساهمين أو غير ذلك             :اتفاقيات المساهمين ) ١١

 .  الرسمية المبرمة بين كافة المساهمين أو بعضهممن الاتفاقيات غير
 

هل حدث من قبل وانتقلت مهام عضو الشركة المنتدب من شخص لشخص آخر؟              :التخطيط للتعاقب ) ١٢

تتعلق بالتخطيط للتعاقب؟ ما المدة المتبقية التي ينوي العضو المنتدب          مكتوبة  هـل تحتفظ الشركة بسياسة      

 قضاءها في منصبه؟ 
 

 برجاء تقديم ترجمة عن أي مناقشات تجري بخصوص قواعد حوكمة الشركات            :يـر السنوي  التقر) ١٣

من بالشركة كتب وراجع وأقر هذا الإفصاح؟ ما        ...-إن وجد -والتـي يـشتمل عليها آخر تقرير سنوي         

 النماذج أو الأمثلة التي استخدمتها الشركة عند صياغة هذا الإفصاح؟ 
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لشركة مقيدة حالياً في بورصة أجنبية  للأوراق المالية مثل بورصة           هل ا  :القـيد الأجنبـي للأسهم    ) ١٤

، أو هل يتم التفكير في Nasdaq أو ناسداك London Stock Exchange أو لندن NYSEنـيويورك  

مـثل هذا القيد؟ في حالة  قيد الشركة في بورصة أجنبية ما الخطوات المخطط اتباعها من أجل الالتزام                   

؟ Sarbanes-Oxley Act أوكسلي –روط القيد التي يشتمل عليها قانون ساربينز بالقـواعد الجديدة وش 

وغيرهم من المساهمين  (ADRشهادات إيداع أمريكية كـيف تضمن الشركة الإفصاح العادل لكافة حملة      

وعلى وجه الخصوص حقوق التصويت     (والقـدرة المتساوية على ممارسة حقوقهم المؤسسية        ) الأجانـب 

 ؟ )  في أي أسهم جديدة مطروحةوحقوق المشاركة
 

 هيكل مجلس الإدارة وعمله
 

ما التجربة التاريخية التي مرت بها الشركة فيما يتعلق بمجلس           :تأسـيس مجلس الإدارة وعمله     )١

 إدارتها؟  متى تأسس مجلس الإدارة؟ كم عدد المرات التي يجتمع فيها؟
  
ليزية لأي سياسات أو لوائح داخلية       برجاء تقديم ترجمة باللغة الإنج     :سياسـات مجلـس الإدارة     )٢

 .تتعلق بمجلس الإدارة
 

 هل يتم تحضير جدول الأعمال وتوزيعه مسبقاً قبل انعقاد          :جدول الأعمال ومحاضر الاجتماعات    )٣

 اجتماعات المجلس؟ هل يتم تحضير جدول الأعمال؟ والتصديق عليه بعد انعقاد اجتماع المجلس؟ 
 

م قائمة بأعضاء المجلس الحاليين بالإضافة إلى سيرتهم         برجاء تقدي  :عـضوية المجلـس الحالي     )٤

الذاتـية الملخـصة التـي تحـتوى على الأقل على موقعهم داخل الشركة وما إذا كانوا من بين                   

المساهمين المديرين أو المساهمين المسيطرين والشركات الأخرى التي يعملون بوصفهم أعضاء           

 .في مجالس إدارتها
 

ية العملية كيف يتم تشكيل مجلس الإدارة ؟ هل هناك اتفاقية مساهمين             من الناح  :تكـوين المجلس   )٥

أو أحكـام في عقد تأسيس الشركة تحدد أي من المساهمين يتولى تعيين أعضاء مجلس الإدارة؟                

 هل توجد أية تفاهمات غير رسمية بهذا الشأن؟
 

يتعلق بأعضاء  فيما  " مستقل" كيف تعرف الشركة مصطلح      ":المستقلين"أعـضاء مجلس الإدارة      )٦

من  "). مستقل"النموذجي لمصطلح   مؤسسة التمويل الدولية    أنظـر تعـريف     (مجلـس الإدارة؟    

وكيف )  المستقلين عن الإدارة والمساهمين المسيطرين    (الأعـضاء المستقلين في مجلس الإدارة       
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ت التي  نظير الخدما ) وغيره من الأعضاء  (يـتم اختيارهم؟ ما المقابل الذي يتلقاه العضو المستقل          

 يقدمونها؟ 
 

مـا النشاطات التجارية وغيرها من الخبرات ممثلة في مجلس الإدارة؟ ما             :مـزيج المهـارات    )٧

الجهـود المـبذولة مـن أجل ضمان مزيج مناسب من المهارات والخبرات بين أعضاء مجلس                

 الإدارة؟
 

من توفير (س هل يؤدي مجلس الإدارة الأعمال التقليدية المنوطة لأي مجل    :عمـل مجلس الإدارة    )٨

أم هل تعد الوظيفة الأساسية له   ) الإرشـاد والـرقابة علـى أداء الإدارة العليا لصالح المساهمين          

 العمل بصفته اجتماع للمساهمين؟ 
 

 هل المديرين الكبار من بين أعضاء المجلس أم أنهم          :مجلـس الإدارة وفـريق عمـل المديرين        )٩

 بشكل روتيني؟ وفي هذه الحالة هل يعقد يحـضرون اجتماعات مجلس الإدارة في جميع الأحوال       

في غياب الإدارة؟ وما المفهوم عن دور المجلس في مواجهة          " جلـسات تنفيذية  "مجلـس الإدارة    

 : إدارة الشركة وعلى الأخص فيما يتعلق بالآتي

 .تحديد استراتيجية الشركة ورؤيتها •

 .اختيار العضو المنتدب والإدارة العليا •

 .داخلية والمراجعة الخارجية وتحضير القوائم الماليةالإشراف على الضوابط ال •

 .الإنفاق الرأسمالي الكبير والصفقات ذات القيمة العالية •

 .السياسات المتعلقة بالموارد البشرية •
 

هل يحتوي مجلس الإدارة على لجنة مراجعة       :  لجـان المـراجعة وغيـرها من اللجان الدائمة         )١٠

ل لجان الائتمان والأصول والخصوم والحوكمة والمالية        حـسابية أو غيرها من اللجان الدائمة مث       

والترشـيح ومنح المرتبات  أو المختصة بتضارب المصالح؟ كيف يتم تأسيس هذه اللجان، ومن               

  يشترك فيها وكيف تعمل؟
 

تـضارب المـصالح والـصفقات المبرمة مع أصحاب المصالح أو الأطراف المرتبطة بالشركة               )١١

Stakeholders)   هل تحتفظ الشركة بقواعد     ):مـوردين، الدائنـين، المستهلكين    العمـال، ال 

وإجـراءات خاصـة تتعلق بمراجعة المجلس للصفقات التي تشمل تضارب المصالح والأطراف             

المـرتبطة؟ بـرجاء تقديم جدول ملخص بالصفقات المبرمة مع الأطراف المرتبطة التي راجعها          

   .مجلس الإدارة على مدار السنوات الثلاث الماضية
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هل يتولى مجلس الإدارة تقييم نفسه أم هل يراجع آخرون مدى كفاءته؟             : تقيـيم مجلس الإدارة    )١٢

 كيف تجري هذه المراجعات ومع من يتم الاشتراك في هذه المعلومات؟
 

 هل للشركة سكرتير تشمل مسؤولياته تنظيم مجلس الإدارة وعمله؟ وفي           : الـسكرتير المؤسسي   )١٣

 تماعات مجلس الإدارة؟حالة عدم وجوده من ينظم اج
 

 هل يشترط قانون تأسيس الشركات الوطني أن يكون للشركة نوع من أنواع             : لجـنة التفتـيش    )١٤

  أو محاسب حاصل على الزمالة conselho fiscalالمجلـس المالي  لجـان التفتـيش، مـثل    
sindico    أو  commissaire   من  مع هذا النوع     وفي هذه الحالة ما تجربة الشركة التاريخية       ؟

اللجان؟ متى تأسست لجنة التفتيش؟ ما عدد المرات التي تنعقد فيها؟ ما نوع العمل وغير ذلك من                 

الخبـرات الممـثلة بها؟ برجاء تقديم قائمة بأسماء الأعضاء الحاليين في لجنة التفتيش مع سيرة                

ذاتـية ملخـصة لكـل مـنهم، تذكر على الأقل نوع علاقتهم بالشركة والمساهمين المسيطرين                

 .  والإدارة
 

 المتصلة بهيكل أو تكوين     -إن وجدت - ما الشروط الخاصة     : شروط خاصة بالمؤسسات المالية    )١٥

 علـى الـشركة بموجب تشريعات أو لوائح تسري          أو وظائف مجلس الإدارة التي تفرض

 على القطاع المالي؟  
 

مجلس الإدارة   ما المفهوم بخصوص دور      : مجلس الإدارة والسياسات المالية الحرجة بالشركة      )١٦

فيما يتعلق بالسياسات المالية الحرجة الخاصة بالشركة والوظائف والممارسات المبينة فيما يلي؟            

وإدارات ) بما في ذلك لجان الائتمان    (كـيف يـتعامل موظفـي الإدارة ولجان الإدارة الخاصة           

 :التشغيل في الشركة مع مجلس الإدارة فيما يتعلق بالأمور الآتية

 .ان ومراجعة العمليات الهامةسياسة الائتم •

 .الائتمان والسوق وإدارة مخاطر التشغيل •

 .الكشوفات الكبيرة وحدود الكشف •

 . تصنيف القروض والائتمان •

 .احتياطي الخسائر •

 ...ميثاق أخلاق المهنة وعلاقته بالمودعين أو العملاء الخ •

 .مراقبة الالتزام بالأمور القانونية والتنظيمية •

 .ل ومحاربة تمويل عمليات العنفمكافحة غسل الأموا •
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 .الرقابة على الضوابط الداخلية والمراجعة المحاسبية الخارجية وإعداد القوائم المالية •
  

ما الموارد الداخلية والخارجية المتاحة لمجلس الإدارة واللجان        :  المـوارد المـتاحة  للمجلـس       )١٧

 الإشراف على تنفيذ السياسات     الدائمـة مـن أجـل توفير التحليل المستقل وتقديم المشورة بشأن           

 المؤسسية المالية الحرجة؟ هل يسمح لمجلس الإدارة تعيين مستشارين مستقلين؟
 

 ما الدور الذي يلعبه المجلس فيما يتعلق بالالتزام         :مجلـس الإدارة والالتـزام باللوائح التنظيمية       )١٨

في ذلك أية مخططات لضمان     باللـوائح التنظيمية والعلاقات القائمة مع قواعد القطاع المالي بما           

الودائـع؟ هل يسمح للمجلس بالوصول إلى أو الحصول على المراسلات بين الشركة وواضعي              

 النظم التي تشمل  التقارير الدورية وطلبات المعلومات وأعمال التحقيق والتنفيذ؟ 
  

 ١الإفصاح والشفافية
 
ما يتعلق بتحضير المعلومات    بـرجاء تلخيص سياسات الشركة وممارستها في      :نـشر المعلـومات   ) ١

المالية وغير المالية عن الشركة ونشرها متضمنة مواعيد المعلومات التي يتم الإفصاح عنها للجمهور              

علـى أساس دوري  والجهات المنظمة للقطاع المالي والجهات المنظمة للأوراق المالية والبورصات              

 تتجاوز سياسات الشركة في هذا الصدد الحد      التـي يتم تداول أوراق الشركة المالية فيها إلى أي مدى          

الأدنـى من شروط الأوراق المالية للبورصة وغير ذلك من الجهات المنظمة؟ من الشخص المسؤول               

التقارير السنوية والنصف   (فـي الـشركة عن تحضير هذه المعلومات والحصول على موافقة عليها             

تي تفصح عنها على شبكة الإنترنت بشكل       ؟ هل توفر الشركة المعلومات ال     ) سـنوية والـربع سنوية    

 . منتظم
 
. برجاء وصف ضوابط الشركة الداخلية وعملية المراجعة الداخلية    : المراجعة والضوابط  الداخلية   ) ٢

لمـن ترفع الجهة المنوطة بالمراجعة الداخلية تقاريرها؟ ما الدور الذي يلعبه العضو المنتدب ورئيس               

ه لجنة المراجعة المحاسبية في مجلس الإدارة ومع من تتعامل على           المحاسـبين؟ ما الدور الذي تلعب     

مـدار السنة؟ ما الإجراءات المتبعة ومواعيد التعامل مع المراجعين الداخليين والخارجيين على مدار              

الـسنة المالـية؟ هل يعد المراجع الداخلي مسؤول عن اختبار برنامج التزام الشركة بالقوانين والنظم          

ة؟ هل يرفع المراجع الخارجي تقرير بشأن ملائمة نظام الضوابط الداخلية الذي تتبعه              وسياسة الشرك 

 الشركة؟ 

                                                 
أما إذا آانت   .  العديد من هذه الأسئلة تفترض أن الأوراق المالية لهذه المؤسسة مقيدة في بورصة للأوراق المالية أو في أي سوق عام آخر                           1

 .المؤسسة المالية ملك خاص ، يتعين تعديل الأسئلة على الأخص فيما يتعلق بالإفصاح عن المعلومات للجمهور
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ما السياسة التي تتبعها الشركة فيما يتعلق باختيار         :المـراجعة الخارجية والمراجعين الخارجيين    ) ٣

العملية ومن  المـراجعين الخارجيـين؟ من المسؤول عن المراجعين الخارجيين من الناحية الشكلية و            

اجتماعات المساهمين أم مجلس الإدارة أم لجنة المراجعة        (الجهـة المـنوطة بها مسؤولية المراجعين        

؟ هل من سياسات الشركة تغيير المراجعين الخارجيين؟ هل يتم تغيير           )المحاسـبية أم الإدارة العلـيا     

للشركة والتابعين لها   الـشركاء المـراجعين؟ مـا الخدمات الأخرى التي يؤديها المراجع الخارجي             

؟ هل المراجع الخارجي شركة مراجعة      )المـراقبون المالـيون والشركات الشقيقة والشركات التابعة       (

معترف بها دولياً؟ هل تتم المراجعة المحاسبية بناء على معايير المراجعة المحاسبية الدولية؟ من يحق           

التي ") خطابات التوصية "أو  " تقصيرخطابات ال ("لـه الحصول على أوراق العمل وخطابات الإدارة         

 يعدها المراجعون الخارجيون؟ 
 
 بـرجاء وصف برنامج التزام الشركة أو الإجراءات التي تتبعها بما في ذلك              :بـرنامج الالتـزام   ) ٤

من أجل إرسال تقارير بشأن     " خط الشركة الساخن  "تـدريب الموظفـين ونظـم المراجعة والرقابة و        

 ـ     تعلقة بتضارب المصالح والعقوبات والأعمال التأديبية المناسبة لهذه        الـتجاوزات والإرشـادات الم

 ما المعلومات التي توفرها الشركة فيما يتعلق ببرنامج التزامها ونتائجه؟. التجاوزات
 
فيما يتعلق  والسوق   كيف تضمن الشركة المعاملة المتساوية لكافة المساهمين         :الإفـصاح العـادل   ) ٥

 وغير المالية بما في ذلك استراتيجية الشركة؟بنشر المعلومات المالية 
 
 US أوIASهل تصدر عن الشركة قوائم مالية وفقاً للمعايير المحاسبية الدولية : القـوائم المالية ) ٦

GAAP؟ هل تنشر الشركة تقارير ربع سنوية بما في ذلك التقارير القطاعية؟ 
 
لمساهمون المبرمة مع المساهمين     هـل يـتم الإفـصاح عن اتفاقيات ا         :اتفاقـيات المـساهمون   ) ٧

المـسيطرين أو بـين بعـضهم الـبعض بحيث يعلمها جميع المساهمين؟ وهل يتم تسجيل اتفاقيات                 

 المساهمين لدى الجهة المنظمة للأوراق المالية؟
 
 ما الإجراءات المتبعة عند صياغة ومراجعة       :الإفـصاح عن الصفقات الرئيسية والأحداث الهامة      ) ٨

ح عن الصفقات الرئيسية والأحداث الهامة؟ كيف تلتزم الشركة بالقواعد التنظيمية           وإقـرار الإفـصا   

وقـواعد البورصـات فـيما يـتعلق بالإفـصاح عـن الصفقات الرئيسية التي تشمل الاستحواذات                 

والاندماجات؟ برجاء تقديم ملخص لهذه الصفقات التي خضعت لمراجعة الجهة المنظمة أو البورصة             

 .لاث الماضيةخلال  السنوات الث
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 ما خبرة الشركة في مراجعة الجهة المنظمة      :المـراجعة التنظيمـية والمـراجعة ذاتـية التنظيم        ) ٩

لـلأوراق المالية والبورصات  لإفصاحها الدوري؟ هل اشترطت الجهة التنظيمية أو البورصة على              

لك من صور   الـشركة توفيـر المعلـومات الإضـافية أو الإيضاحات في التقرير السنوي أو غير ذ               

الإفـصاح ؟ مـا العناصـر التي اشتملت عليها صور إفصاح الشركة وعادة ما علقت عليها الجهة                  

المنظمة أو البورصة؟ هل عوقبت الشركة من قبل أو انتقدتها الجهة المنظمة أو البورصة نتيجة لأي                

 تقصير في الإفصاح عن معلومات ضرورية للجمهور؟ 
 

 ما السياسات التي تتبعها الشركة فيما يتعلق بالإجابة على          :وماتالإجابـات علـى طلبات المعل     ) ١٠

الطلـبات الفـردية للمعلومات التي يتقدم بها المستثمرون والمشاركون في السوق والصحفيون؟ ومن              

 المسؤول عن تنفيذ هذه السياسة؟ 
 

وراق المالية؟   هل تنعقد اجتماعات دورية مع محللين للأ       :الاجـتماع مع محللي الأوراق المالية     ) ١١

 ومن داخل الشركة يشارك في هذه الاجتماعات؟ 
 

 برجاء التقدم بوصف لأي ملكية للأسهم بين الموظفين    :ملكية الموظفين للأسهم واختيار الأسهم    ) ١٢

برجاء تقديم  . ومخططـات اختيار الأسهم الموضوعة في الشركة على مدار الخمس سنوات الأخيرة           

وراق المالية للشركة الموزعة على الموظفين التنفيذيين والموظفين        أرقـام تفـيد كمـيات وقـيمة الأ        

من يقر شروط هذه المخططات     . بموجب هذه المخططات  ) والخيارات التي تتم ممارستها   (الآخـرين   

؟ مـا صـور الإفصاح المطلوبة للمساهمين فيما يتعلق بالشروط           )مجلـس الإدارة أم المـساهمون     (

المخططات؟ ما المعاملة المحاسبية الممنوحة لمالكي الأسهم من بين         وممارسة  الخيارات وتكلفة هذه      

 موظفي الشركة ومخططات خيارات الأسهم؟ 
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 التعامل مع المساهمين الأقلية
 
ما مدى شفافية الشركة للمساهمين الأقلية والسوق فيما يتعلق بالملكية           : لحق الانتفاع  الملكـية النهائية  ) ١

سيطرة على الشركة؟ ما صور الإفصاح المقدمة للجمهور على أساس دوري           النهائـية لحـق الانتفاع وال     

 وغير عادي فيما يتعلق بالملكية النهائية لحق الانتفاع بالأسهم؟ 
 
من بالشركة يتحمل مسؤولية الدعوة لعقد اجتماعات المساهمين السنوية وغير           :اجتماعات المساهمون ) ٢

 نتائجها؟ ما الدور الذي يلعبه السكرتير المؤسسي فيما يتعلق          العاديـة وتنظيمها وكتابة التقارير بخصوص     

ما الوقت  . باجـتماعات المـساهمين؟ بـرجاء تقديم جدول زمني للاجتماعات السنوية العادية للمساهمين            

المطلـوب للإخطـار بعقـد الاجتماع؟ متى يتم توفير جدول الأعمال؟ متى يمكن للمساهمين إضافة بنود                 

 لجدول الأعمال؟ 
 
 برجاء تقديم ملخص بحضور اجتماعات المساهمين ونتائجها        :حضور اجتماعات المساهمين ونتائجها    )٣

عن السنوات الثلاث السابقة بما في ذلك عدد المساهمين الممثلين وعدد           ) سـواء السنوية أم غير العادية     (

 .الأسهم الممثلة وبنود جدول الأعمال وسجل التصويت
 
 برجاء تقديم جدول بصفقات الأطراف المرتبطة وغير ذلك من العمليات           :صفقات الأطراف المرتبطة  ) ٤

 .التي تجريها الشركة وتتطلب موافقة المساهمين على مدار السنوات الثلاث الماضية
 
 كيف يتم التعامل مع المساهمين الأقلية في حالة تغيير السيطرة على الشركة؟  هل      :تغييـر الـسيطرة   ) ٥

قلية تتطلب تقديم المراقب المالي الجديد لعرض بشراء تلك الأسهم؟ هل توجد            تـوجد حقوق للمساهمين الأ    

شـروط أخـرى تـتطلب تقديم المراقب المالي الجديدعرض بعطاء يتزامن أو يتلو تغيير السيطرة على                 

 الشركة؟ 
 
ي ما الآليات، في حالة وجودها، التي تسمح لمساهم        :ترشيح مساهمين الأقلية لأعضاء مجلس الإدارة     ) ٦

؟ هل كانت هذه    ...)التصويت التراكمي أو التصويت التكتلي الخ     (الأقلـية بترشيح أعضاء مجلس الإدارة       

 الحقوق تمارس من قبل؟
 
هل هناك أنواع أخرى من الصفقات وغير ذلك من الأحداث           :الحقـوق الأخـرى للمساهمين الأقلية     ) ٧

 المطلقة للمساهمين أو صوت أغلبية      مثل موافقة الأغلبية  (تـتطلب نـوع معـين من إجراءات التصويت          

 المنصوص عليها في عقد تأسيس الشركة أو سياستها التي          -إن وجدت -؟ ما الآليات    )المـساهمين الأقلية  
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تـسمح للمساهمين الأقلية باتخاذ تصرف ضد الشركة أو إدارتها أو المراقبين الماليين بها وذلك للحيلولة                

 د تلك الأقلية؟ هل تم اتخاذ مثل هذه التصرفات من قبل؟دون تصرفات قد تعتبر من قبيل التحيز ض
 
ما تاريخ الشركة فيما يتعلق بالنزاعات بين المساهمين؟ ما نوع النزاعات            :تاريخ علاقات المساهمين  ) ٨

التي نشبت بينهم؟ هل أجرت الجهة التنظيمية أو البورصة أي تحقيق بشأن معاملة الشركة للمساهمين من                

 النزاعات التي نشبت بين المساهمين؟  قبل؟ كيف تم فض 
 
 :quasi-equity securitiesالفـئات المخـتلفة من الأسهم والأوراق المالية من شبه الأسهم   ) ٩

بـرجاء توضيح الشروط الأساسية والاختلافات التي تحكم حقوق التصويت وحقوق التدفقات النقدية فيما              

 .لمالية من شبه الأسهم في الشركةيتعلق بالفئات المختلفة من الأسهم والأوراق ا
 

مـا الشروط الخاصة القائمة بموجب التشريعات أو         :المتطلـبات الخاصـة بالمؤسـسات المالـية       ) ١٠

التنظـيمات السارية التي تختص بالقطاع المالي فيما يتعلق بهيكل رأس المال أو ملكية الأسهم بالشركة؟                

ة بمفردها للأسهم المتمتعة بحق التصويت؟ هل توجد هـل توجد أية قيود على ملكية فرد واحد أو مجموع     

 قيود على نوع الأشخاص القانونية أو الأفراد التي يحق لها ملكية الأسهم أو السيطرة على المساهمين؟
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